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Foretagets egenkontroll - Galler lokalt klareringsforfarande och forenklat
deklarationsforfarande

Det ska finnas en arbetsrutin om ert foretags hantering av uppféljning och egenkontroll.

Ett tillstand till férenklat forfarande bygger pa att féretaget ska ha val dokumenterade rutiner
for sin verksamhet i syfte att sdkerstdlla en korrekt tullhantering. Det innebar bl.a. att ni
arbetar for att foérhindra uppkomster av fel, sakerstaller att alla varor blir deklarerade,
sakerstaller att upprattade tulldeklarationer ar av god kvalitet, dvs. att tulldeklarationerna
kommer in till Tullverket i ratt tid, att ratt avgifter debiteras, att korrekta statistikuppgifter
ldmnas, att bestémmelser for restriktioner och sanktioner efterlevs samt att tullrdkningar
betalas i ratt tid.

Foretaget ska ha en I16pande egenkontroll av allt som ligger inom ramen fér tillstandet.
Egenkontrollen ska grundas pa egen riskbedémning av er verksamhet. Féretagets interna
kontroller, dvs. egenkontrollen, ska garantera att alla rutiner som ligger till grund for
tillstandet &r korrekta, fungerar och tillampas i verksamheten. Det ska finnas en rutin foér
egenkontroll samt personer pa foretaget som ansvarar for egenkontrollen.

Foljande ska ingd i ert arbete med egenkontroll:

e Niska i ett tidigt skede kunna identifiera avvikelser och incidenter gallande
tullhantering.

e Vid eventuella avvikelser eller incidenter ska orsaken utredas, exempelvis felaktiga
rutiner, systemfel eller férsumlighet. Féretaget ska se till att nédvéndiga atgarder
genomfors och sakerstdlla att avvikelserna eller incidenterna inte upprepas. Dessutom
ska berdrd personal informeras om det intraffade och vilka atgérder som vidtagits.

e Genomfoérda egenkontroller och dtgérder, som till exempel uppdaterade
rutinbeskrivningar, ska dokumenteras och arkiveras och kan komma att begaras in av
Tullverket.

e Ni ska informera Tullverket om alla omsténdigheter som uppkommer efter tillstdndets
beviljande och som kan paverka dess fortsatta giltighet eller innehall. Ni rapporterar
genom att kontakta TullSvar.

e Finner ni att féretaget inte langre uppfyller krav och villkor for tillstdndet ska ni
kontakta Tullverket. Ni har réatt att pa egen begéran upphéva tillstdndet for viss tid,
eller 8terkalla det.

Lopande granskning av tulldeklarationer

Egenkontrollen ska omfatta bland annat I6pande granskning av tulldeklarationer. Av
granskningsrutinen bér det ocksa framga vem som ansvarar for att uppféljning genomférs,
med vilken periodicitet den kommer att genomféras, samt vilka uppgifter som kommer att
granskas. Urvalet gors pa ett sddant satt att det blir representativt for mangden arenden.

Granskningen av deklarationer kan med férdel utféras av ndgon annan an den som
ursprungligen har upprattat deklarationerna.

Visar granskningen avvikelser ska dessa analyseras, dokumenteras och 3tgérdas sa att dessa
inte aterkommer. Berérd personal ska informeras. Vid avvikelser ska omprdvningar [amnas
till Tullverket.
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Genomfdrda uppféljningar ska dokumenteras och arkiveras och kan komma att begaras in av
Tullverket.

Transaktionstest

Ett exempel pd egenkontroll &r att géra ett transaktionstest. Det innebdr att folja ett drende i
affarssystemet fran exempelvis inkdpsorder, godsmottagning, uppldggning pa lager samt
uttag, bokforing av fakturan till upprattande av tulldeklaration och betalning av tullrdkning.
Nar ni féljt varan tillbaka till affarsredovisningen kontrollerar ni att artikelnummer, pris, antal
artiklar med mera stammer éverens med uppgifterna i tulldeklarationen.

Transaktionstest gors for att kontrollera sparbarheten och sékerstélla att samtliga varor fors
in i féretagets affarssystem och blir deklarerade. Det gérs ocksa for att sakerstélla kvalitet
och funktionalitet i affarssystemet samt att rutiner ar korrekta och efterféljs. Det handlar om
att identifiera sammankopplade affarshandelser i dokument, redovisningssystem och
lagerbokféring.

Transaktionstestet ska dokumenteras med en tydlig beskrivning, garna med utskrifter av
skarmbilder pa de olika momenten i flédet genom systemen.



